	
	
	



Participatieaanpak – [Naam project]	 
Een participatieaanpak is maatwerk en wordt afgestemd op het project of de opdracht. Dit format helpt je op weg en is gebaseerd op de uitgangspunten van het participatiebeleid & verordening.  Alleen voor intern gebruik.

Datum:    
Opgesteld door:                                                       
Directie & afdeling: 

Korte projectomschrijving  (Inleiding, aanleiding en doel van de opdracht)



Projectfase  (verwijder wat niet van toepassing is)
Initiatieffase/ definitiefase/ ontwerpfase/ voorbereidingsfase/ realisatiefase/ nazorgfase 

Participatiedoel ( Wat wil je met het participatieproces bereiken, wat is de intentie)





Kaders & randvoorwaarden  (Wat ligt al vast waar je rekening mee moet houden. Beschrijf dit per onderwerp indien van toepassing. Bijvoorbeeld vastgesteld beleid, politiek bestuurlijke kaders, planning en beschikbaar budget).
	Juridisch
	

	Financieel
	

	Organisatorisch
	

	Procedureel
	

	Inhoudelijk
	




De kernvragen voor participatie  (Waar kunnen inwoners over mee kunnen denken, op welke onderdelen van het project zit ruimte voor participatie).  




Doelgroepen/ belanghebbenden van het project  (Welke belanghebbenden krijgen met de gevolgen van het project te maken. Denk bij het betrekken van inwoners ook aan ondervertegenwoordigde groepen zoals bijvoorbeeld anderstaligen.)




Mate van invloed   (Hoeveel invloed krijgen belanghebbenden. Dit kan per doelgroep verschillen voor je project. Maak hierbij een keuze uit of een combinatie van.)

Informeren & luisteren / Mening vragen / Advies vragen / Samen doen / Samen beslissen. 


Werkvormen  (Op welke wijze kunnen de belanghebbenden participeren en hoe worden ze hiervoor benaderd?) 
	Doelgroepen/ Belanghebbenden
	Participatievorm (en)
	Communicatiemiddel(en|)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	








Besluitvorming Participatieproces   (Hoe gaat de gemeente om met de uitkomsten van het participatieproces en op welke wijze wordt er een besluit genomen). 

Maak een keuze uit: 
· het project neemt kennis van de uitkomsten van het participatieproces en zal nader afwegen of en in welke mate deze kunnen worden meegenomen in de politieke besluitvorming; 
· het project beschouwt de adviezen en conclusies uit het participatieproces als een zwaarwegend uitgangspunt bij politieke besluitvorming; 
· het project neemt de adviezen en conclusies uit het participatieproces over mits deze passen binnen de vooraf gestelde inhoudelijke, financiële en procedurele kaders. 

Participatieplanning  (Geef aan welke mijlpalen er zijn voor het project, welk participatiemomenten en activiteiten hiervoor worden georganiseerd en wanneer.)
	Mijlpalen 
	Participatiemomenten/
Activiteiten
	Doelgroep/belanghebbenden
	Wanneer

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Communiceren start participatieproces (Op welke wijze wordt de start van het  participatieproces bekend gemaakt? Let op, dit moet voordat de participatie start).


Begrote kosten  (Indicatie wat de begrote kosten zijn van het participatieproces.)


Wijze terugkoppelen inbreng
(Hoe wordt de inbreng teruggekoppeld aan belanghebbenden tussentijds en aan het einde van het participatie proces? Bijv. verslag delen met belanghebbenden, publicatie op website etc.)



Zorgplicht
De gemeente heeft de taak om participatie zoveel mogelijk te faciliteren en ook de juiste verwachtingen over het doel en de vorm van participatie te scheppen.   Motiveer per punt hoe je hieraan voldoet in je project.

a. Inwoners worden op tijd betrokken.


b. Het is inzichtelijk hoe het proces van participatie er uitziet en welke vormen van participatie tijdens het proces mogelijk zijn.


c. De voor het proces van participatie benodigde stukken zijn beschikbaar voor de deelnemers van het participatieproces. 


d. Tijdens het participatieproces is inzichtelijk wat de stand van zaken is.


e. Het participatieproces verloopt zorgvuldig


f. Het is duidelijk waar inwoners terecht kunnen met vragen over het proces van participatie.


g. Na afloop is kenbaar hoe het proces van participatie is verlopen, wat de uitkomsten waren en hoe deze uitkomsten een plaats hebben gekregen in de besluitvorming


h. Er is toelichting in begrijpelijke taal op het vraagstuk en de wijze waarop inwoners bij het proces van participatie worden betrokken


i. Er wordt een representatieve groep inwoners betrokken, waarbij een inspanningsverplichting geldt voor het betrekken van ondervertegenwoordigde groepen. 
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