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Assistent financiele administratie

> > een ‘pietje precies’
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e Onze financiéle administratie houdt nauwkeurig bij wat er aan
PL ' financién omgaat. Welke facturen komen er binnen? Kloppen
ze wel? Houdt iedereen zich aan de regels? Zo blijven de
financién in balans.

Houd jij van Cijfers, werk je accuraat en ben je
betrouwbaar? Dan pas jij als ‘pietje precies’ exact op deze
uitdagende en afwisselende functie op een vaste locatie. Je
boekt facturen in en je checkt ze op geldende regels en
vormvereisten. Ook andere financieel administratieve

werkzaamheden behoren tot de mogelijkheden.

>>> Duur: 6 maanden <<<

MJD biedt jou:

- een persoonlijk ontwikkelingsprogramma
- goede werkbegeleiding
- prettige werksfeer




Belangstelling voor MEEDOEN assistent financiéle administratie ?

MEEDOEN is opgezet om het toekomstperspectief te vergroten van mensen die al langere
tijd werkzoekend zijn.

MEEDOEN biedt verschillende projecten waar je voor 20 uur per week aan de slag kunt.
Door deel te nemen aan een MEEDOEN-traject word je weer maatschappelijk actief en krijg

je meer zicht op wat je kunt en wat je wilt.

Je kunt deelnemen aan MEEDOEN als je voldoet aan de volgende voorwaarden:
* Je hebt een bijstandsuitkering met arbeidsverplichting.
* Je staat ingeschreven bij het CWI.

* Je kunt door diverse oorzaken niet binnen redelijke termijn regulier werk vinden.

Wat kun je doen als assistent financiéle administratie?
* Hetinboeken van binnengekomen facturen.
» Checken of ingediende facturen voldoen aan de geldende regels.
» Controleren van facturen en betalingen op vormvereisten.

* Inzet bij overige werkzaamheden (maatwerk).

Voor wie is deze MEEDOEN-plek geschikt?
* Jeinteresseert je voor administratie en speciaal voor het werken met cijfers.
* Je werkt gestructureerd en zorgvuldig.
* Je hebt geen schulden.
* Je bent nieuwsgierig naar het functioneren van een financiéle afdeling in een grote en

veelzijdige organisatie.

Aantal deelnemers
Er kunnen maximaal twee personen op jaarbasis aan de slag als assistent financieel

medewerker.

Aanmelding

Aanmelden voor een MEEDOEN-traject kan alleen via je consulent van SoZaWe.

Wil je meer informatie?
Neem dan contact op met de MJD, tel. (050) 312 61 23 en vraag naar

Marja Wolthuizen — m.wolthuizen@mjd.nl of Michel Keyzer — m.keyzer@mjd.nl




