
BESCHRIJVING INTERNE PROCEDURE GEMEENTEHUIS 
 
1.  Het dossier (RIHG + processenverbaal + beschikking) wordt binnen 24 uur, op de 
eerstvolgende werkdag, door de politie, afgeleverd bij het in dit handboek vermelde 
afgiftepunt (kan per gemeente verschillen). Het dossier dient vervolgens zo snel mogelijk naar 
de contactpersoon huisverbod (of diens vervanger) te gaan. 
 
2. De contactpersoon huisverbod dient het dossier te checken op juistheid/volledigheid van de 
ingevulde formulieren (bijvoorbeeld leesbaarheid en alle gevraagde gegevens moeten zijn 
ingevuld). Belangrijk zijn met name ook de verblijfsplaats en het telefoonnummer van de 
uithuisgeplaatste en het adres en de telefoonnummers van de achterblijvers.  
 
Het dossier dient de volgende informatie te bevatten: 
 -Ingevulde RIHG 
 -Proces verbaal van de bevindingen (van de politie) 
 -Afschrift beschikking huisverbod 
 
Wanneer bij deze toets op de volledigheid informatie blijkt te ontbreken dient de ambtenaar 
aanvullende informatie te vragen aan de betrokken instanties (dit zal veelal de hulpofficier 
van justitie zijn of de chef van dienst van de betrokken basiseenheid).  
 
3. Vervolgens dient de contactpersoon het opgelegde huisverbod te beoordelen op zijn 
rechtmatigheid. Dat wil zeggen is het huisverbod terecht opgelegd en is aan de formele 
vereisten voldaan (bijvoorbeeld ondertekening, duur van oplegging, etc.) 
 
4. Na de toets op volledigheid (en juistheid) en rechtmatigheid wordt het dossier 
geregistreerd, op de in de betreffende gemeente gebruikelijke manier. 
 
Scenariobeschrijvingen: 
 
I. Het opgelegde huisverbod kan de rechtmatigheidstoets niet doorstaan: 
 
- De burgemeester trekt het opgelegde huisverbod in  invullen format intrekken 
beschikking huisverbod (zie bijlage). Het Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld, de politie 
(chef van dienst BE), de uithuisgeplaatste en de achterblijvers moeten door de burgemeester 
op de hoogte worden gesteld van de intrekking.  
 
IIa. Het opgelegde huisverbod kan de rechtmatigheidstoets wél doorstaan en 
er wordt geen voorlopige voorziening aangevraagd tegen het huisverbod 
opgelegd voor de duur van 10 dgn: 
 
- De burgemeester dient binnen 10 dagen een beslissing te nemen over de verlenging van het 
huisverbod 
- Ten behoeve van het definitieve besluit daarover, moeten de uithuisgeplaatste en de 
achterblijvers ieder afzonderlijk worden gehoord. Dat mag schriftelijk, telefonisch of 
mondeling.  
- Kinderen van 12+ kunnen in beginsel ook worden gehoord. Dit hangt van de situatie af.  
(NB. Pas bij de leeftijd van 18+ kan men een voorlopige voorziening aanvragen). 
- Het horen kan pas plaatsvinden na ontvangst van het advies van het Crisis Interventie Team 
(=ASHG) over de vraag of verlenging wel of niet gewenst is.  



- Uiterlijk op de 8e dag van het opgelegde huisverbod, zal het Crisis Interventie Team 
(=ASHG) dat advies naar de gemeente sturen. Dit advies dient afgeleverd te worden op het in 
het handboek genoemde afgiftepunt. (Het advies wordt zowel schriftelijk als per mail aan de 
contactpersoon gestuurd). 
- Het advies van het CIT dient vervolgens zo snel mogelijk aan de contactpersoon te worden 
afgegeven. 
- Op basis van het advies van het CIT en de resultaten van de hoorgesprekken dient te worden 
beoordeeld of het huisverbod zal worden verlengd voor de duur van 18 dgn. (Advies van de 
ambtenaar aan de burgemeester  de burgemeester gaat over de verlenging  invullen 
format beschikking verlenging huisverbod. 
-Bij niet verlengen dienen de politie (telefonisch chef van district BE), de uithuisgeplaatste en 
de achterblijvers (schriftelijk) en het ASHG(schriftelijk) op de hoogte te worden gesteld. 
 
Zie verderop in de procesbeschrijving voor de stappen bij verlenging. 
 
IIb. Het opgelegde huisverbod kan de rechtmatigheidstoets wél doorstaan en 
er wordt wél een voorlopige voorziening aangevraagd tegen het huisverbod 
opgelegd voor de duur van 10 dgn (NB centrumfunctie): 
 
De jurist tijdelijk huisverbod van de gemeente Groningen, zal rechtstreeks bericht ontvangen 
van de rechtbank dat de uithuisgeplaatste een voorlopige voorziening tegen de opgelegde 
beschikking heeft aangevraagd.  
- De jurist tijdelijk huisverbod belt direct de contactpersoon van de betreffende gemeente. Het 
volledige dossier moet met spoed naar Groningen worden gebracht (koeriersbedrijf, of 
digitaal, rechtstreeks naar de jurist tijdelijk huisverbod). 
- Deze voorlopige voorziening kan worden gevraagd door zowel de uithuisgeplaatste als 
andere belanghebbende (zoals de achterblijvers). 
- De zitting (aangaande de aangevraagde voorlopige voorziening) zal op de 3e dag na 
indiening van het beroepschrift (met daarin het verzoek tot voorlopige voorziening) 
plaatsvinden. De weekenden tellen niet mee in de 3-dagen termijn.  
- De jurist wet tijdelijk huisverbod zal het verweerschrift binnen 3 dagen moeten 
voorbereiden. 
 
IIc. de rechtbank wijst de voorlopige voorziening af: 
 

- Wanneer de rechtbank het verzoek tot voorlopige voorziening afwijst (de rechter doet 
ter zitting mondeling uitspraak), mag de uithuisgeplaatste indien de burgemeester niet 
besluit tot verlenging van het huisverbod, de woning pas na verloop van de termijn 
van het huisverbod weer betreden (op het tijdstip dat op de beschikking staat).  

- De jurist tijdelijk huisverbod informeert de betrokken gemeente per omgaande over de 
uitspraak en zal de stukken zo snel mogelijk terug laten bezorgen (middels 
koeriersdienst, tenzij digitaal is aangeleverd), zodat de gemeente kan beslissen over 
het al dan niet verlengen van het huisverbod. 

- Zie voor de verlenging (waarover bij afwijzing beslist moet worden, verder onder punt 
II.a) 

 
 
 
 



IId. de rechtbank wijst de voorlopige voorziening toe: 
 
- Wanneer de rechtbank de voorlopige voorziening toewijst zal het opgelegde huisverbod 
worden geschorst. De uithuisgeplaatste mag vervolgens direct het huis weer betreden. 
- De gemeente waarin de uithuisgeplaatste woont, zal per omgaande op de hoogte worden 
gesteld van de uitspraak, zodat de gemeente weet dat de uithuisgeplaatste het huis weer mag 
betreden. 
- Ook de politie (telefonisch, chef van dienst BE) en het ASHG (telefonisch) zullen direct op 
de hoogte worden gesteld van de uitspraak. 
- De rechtbank zal het vonnis van de uitspraak sturen naar: 
 - de uithuisgeplaatste en de achterblijvers 
 - de gemeente 
 - de politie (chef van dienst BE) 
 - (het Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld) 
 
IIIa. De burgemeester besluit het huisverbod (van 10 dgn), niet te verlengen. 
NB dit is een aangelegenheid van de gemeenten zelf! 
 
- De burgemeester dient zijn beslissing ( na het afzonderlijk horen van de uithuisgeplaatste en 
de achterblijvers zie IIa.) tot niet verlengen  opstellen brief beschikking tot niet verlengen 
van het huisverbod, te melden aan: 
 - de uithuisgeplaatste en de achterblijvers (schriftelijk, uitreiken) 
 - het Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld (telefonisch) 
 - de politie (telefonisch, chef van dienst BE) 
  
III.b De burgemeester besluit het huisverbod (van 10 dgn), wél te verlengen. 
 
- De burgemeester dient zijn beslissing (na het afzonderlijk horen van de uithuisgeplaatste en 
de achterblijvers zie IIa.) tot verlengen  opstellen brief beschikking tot verlenging van het 
huisverbod, wederom te melden aan: 
 - de uithuisgeplaatste en de achterblijvers (schriftelijk, uitreiken) 
 - het Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld (telefonisch) 
 - de politie (telefonisch, chef van dienst BE) 
- Hierbij dient de beschikking tot verlenging van het huisverbod uitgereikt te worden aan de 
uithuisgeplaatste. Dit is een taak van de gemeente zelf, niet van de politie. Uithuisgeplaatste 
dient dus door de gemeente zelf op de hoogte te worden gesteld van de verlenging. 
- Tegen de beslissing tot verlenging van het huisverbod kan door zowel de uithuisgeplaatste 
als het slachtoffer en eventuele andere huisgenoten een voorlopige voorziening worden 
aangevraagd.   
 
IIIc.  tegen de verlenging van het huisverbod wordt geen voorlopige 
voorziening aangevraagd: 
 

- de uithuisgeplaatste zal pas op de 19e dag (op het op de beschikking genoemde 
tijdstip) het huis weer mogen betreden (de termijn loopt van rechtswege af). 

- Men is echter niet verplicht de termijn van 18 dagen af te wachten na oplegging). Bij 
gewijzigde omstandigheden of het wegvallen van dreiging kan, op advies van het 
advies en steunpunt huiselijk geweld, de burgemeester besluiten tot tussentijds 



intrekken van het huisverbod. Hierbij moeten de uithuisgeplaatste en de achterblijvers 
worden gehoord.  

- Zie verder onder I. 
 
IIId. tegen de verlenging van het huisverbod wordt wel een voorlopige 
voorziening aangevraagd (NB centrumfunctie):  
 
- De jurist wet tijdelijk huisverbod van de gemeente Groningen zal rechtstreeks bericht 
ontvangen van de rechtbank dat de uithuisgeplaatste een voorlopige voorziening tegen de 
opgelegde beschikking heeft aangevraagd.  
- Deze voorlopige voorziening kan worden ingediend door zowel de uithuisgeplaatste als 
andere belanghebbende (zoals de achterblijvers). 
- De zitting (aangaande de aangevraagde voorlopige voorziening) zal op de 3e dag na 
indiening van het verzoekschrift (met daarin het verzoek tot voorlopige voorziening) 
plaatsvinden. De weekenden tellen niet mee in de 3-dagen termijn.  
- Het dossier van de uithuisgeplaatste dient per omgaande (middels een koeriersbedrijf) 
rechtstreeks te worden gezonden aan de jurist tijdelijk huisverbod van de gemeente 
Groningen. 
- De zitting (aangaande de aangevraagde voorlopige voorziening) zal op de 3e dag na 
indiening van het beroepschrift (met daarin het verzoek tot voorlopige voorziening) 
plaatsvinden. De weekenden tellen niet mee in de 3-dagen termijn.  
- De jurist wet tijdelijk huisverbod zal het verweerschrift binnen 3 dagen moeten 
voorbereiden. 
 
Nota Bene, ook bij een aangevraagde voorlopige voorziening en beroep aangetekend tegen 
een verlenging, zal de jurist tijdelijk huisverbod van de gemeente Groningen optreden namens 
de gemeenten in de regio. De gemeenten hoeven dus geen juridische hulp te regelen bij de 
verlenging. Deze wordt immers gedekt door de centrumgemeente: Groningen.  
 


